
映像授業では、英語でＥメールライティングを書く上で求められるロジ
ックの構成、相⼿の⽴場や⽂化の違いに配慮した英⽂メールのルールを
学習して、シチュエーションに応じて、表現を使い分ける為の知識と
表現を⾝に付ける事ができます。

学習内容(計1時間)
Video 1: Structure & layout 
Video 2: The Subject Line
Video 3: Writing Style Part 1 (Appropriate Politeness & Matching 

Language)
Video 4: Writing Style Part 2 (Using Active or Passive Language)
Video 5: Requesting Routine Information
Video 6: Making Special Requests
Video 7: Giving Explanations
Video 8: Confirming Information
Video 9: Adding Emphasis
Video 10: Being Persuasive

・ 相⼿との関係や状況に合わせて、ニュアンスや意図を効果的に伝え
ることができます。

・ 外国⼈に伝わるロジカルライティングの技術が⾝に付けます。
・ ⽂章作成に多⼤な時間がかかるため、より効果的で簡潔な⽂章を

スピーディーに作成するスキルが⾝につきます。

ねらい

デキるビジネスパーソンになる︕
英⽂Ｅメールライティングスキル習得講座

ブレンデッド教育も可能
Eラーニングと合わせて添削サービスを別途組み合わせることも可能
です。

学習の進め⽅
1回5分程度のペースでＰＣやその他マルチデバイス（スマートフォン
・タブレットなど）で臨場感のある講義をプロのネイティブ講師から
受ける事が可能です。

得られるもの

講師 ロバート・ストラッカン （イギリス⼈）

⽇本で⻑年、英語講師として活躍してきた経験と投資会社のコンサル
タントとしてグローバルビジネスの豊富な経験を⽣かした説得⼒の
ある欧⽶流の講義は多くのクライアントより好評を得ています。

カーディフ⼤学 経営学/⽇本語学学⼠課程修了

・ Windows / Mac OS / iOS / Android
・ Microsoft IE / Microsoft Edge / Firefox / Chrome / Safari
・ 1GHz CPU ・512 MB of Memory ・ Internet Connection

動作環境

実施期間︓3ヶ⽉ 費⽤︓お問い合わせください


